Polski Zwigzek Kolarski

ul. Andrzeja 1, 05-800 Pruszkow

ogtasza nabor kandydatek/kandydatow na stanowisko (petny etat)
- specjalista ds. kolarstwa szosowego w Dziale Szkolenia

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) Przygotowywanie wymaganej przez PZKol i Ministerstow Sportu i Turystyki dokumentacji akcji
szkoleniowych i startéw dla treneréw szosowych kadr narodowych w zakresie m.in. rocznych i
okresowych plandéw szkolenia, startéw w imprezach mistrzowskich, preliminarzy finansowych,
sprawozdan itp.

2) Biezace prowadzenie dokumentacji szkoleniowej szosowych kadr narodowych we wszystkich
kategoriach wiekowych.

3) Przygotowywanie wspétnie z trenerami rozliczen akcji szkoleniowych, delegacji itp. Biezace
przekazywanie dokumentacji i rozliczen do Dziatu Finansowego PZKol.

4) Logistyczne przygotowywanie wyjazdéw na akcje szkoleniowe (zgtoszenia do wyscigéw,
rezerwacja hoteli, biletéw lotniczych, przygotowywanie srodkéw transportu, sprzetu
niezbednego do realizacji zadania, zatatwianie wiz itp.).

5) Opracowywanie, w porozumieniu z trenerami kadr narodowych, regulaminéw rozgrywania
nastepujgcych imprez w kolarstwie szosowym:

a) Mistrzostwa Polski we wszystkich kategoriich wiekowych
b) Puchary Polski we wszystkich kategoriich wiekowych

c) Ogodlnopolska Olimpiada Mtodziezy

d) Miedzywojewddzkie Mistrzostwa Mtodzikow

6) Nadzorowanie prowadzenia rankingdw PZKol oraz klasyfikacji Pucharéw Polski we wszystkich
kategoriich wiekowych w kolarstwie szosowym.

7) Kontrolowanie poprawnosci regulaminéw wyscigéw szosowych pod wzgledem ich zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami PZKol i UCI.

8) Koordynowanie zmian w kalendarzu imprez sportowych PZKol w zakresie kolarstwa szosowego.

9) Koordynowanie wspotpracy pomiedzy szosowymi grupami zarejestrowanymi w UCl a UCL.

10) Rejestracja polskich grup kontynentalnych w UCI. Koordynowanie wspdtpracy grup szosowych
z UCI.

11) Koordynowanie prawidtowosci dotyczacych zmian przynaleznosci klubowej w zakresie kolarstwa
SZOSOWego.

12) Rejestracja zawodnikdw, ktérzy zdobyli minima na klasy sportowe w kolarstwie szosowym i
wystawianie stosownych zaswiadczen na zyczenie zawodnika.

13) Wystawianie autoryzacji niezbednych do udziatu w szosowych wyscigach zagranicznych.

14) Zgtaszanie imprez szosowych do kalendarza UCI.



Miejsce pracy

Praca w siedzibie PZKol — ul. Andrzeja 1 05-800 Pruszkéw. Praca wymaga dyspozycyjnosci (mozliwos¢
prazy w nadgodzinach, w weekendy jak réwniez wyjazdéw stuzbowych).

Stanowisko pracy

Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, prowadzeniem rozmow telefonicznych,
wyjazdami stuzbowymi.

Wymagania niezbedne:

e obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegac sie réwniez osoby posiadajgce obywatelstwo
panstwa cztonkowskiego UE, Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) i Szwajcarii pod
warunkiem dobrej znajomosci jezyka polskiego)

® petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

® niekaralnos¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego,

® minimum 2 letni staz pracy oraz dobra opinia z poprzednich miejsc pracy,

e wyksztatcenie wyzsze | lub Il stopnia,

® bardzo dobra praktyczna znajomosc jezyka angielskiego w mowie i pismie,

® bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym praktyczna umiejetnosé korzystania z
Internetu oraz z programu Excel.

Wymagania dodatkowe:

® prawo jazdy oraz praktyczna umiejetnos¢ prowadzenia samochodu,

e doswiadczenie zawodowe powyzej 2 lat, preferowane w polskich zwigzkach sportowych,

® pozadane kompetencje: komunikatywnosé, sumiennosc

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

e curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

e |ist motywacyjny,

® kserokopia (lub skan) dyplomu ukonczenia studiow potwierdzajgcego wyksztatcenie wyzsze | lub I
stopnia

e oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie,

® oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych
® oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego,

e zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb tej rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z pézn. zm.)”

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescig ogtoszenia
pocztg na adres Polskiego Zwigzku Kolarskiego (z dopiskiem na kopercie — Rekrutacja - Specjalista ds.
kolarstwa szosowego”) lub przestanie drogg elektroniczng (skany wymaganych dokumentow i
oswiadczen) na adres biuro@pzkol.pl w terminie do dnia 16.05.2016 r. do godziny 16.00.

Polski Zwigzek Kolarski zastrzega sobie prawo do wyboru kandydatki/kandydata na podstawie
dodatkowej rozmowy kwalifikacyjnej jak rowniez prawo do rezygnacji z wyboru osoby na w/w
stanowisko.
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